Projekt

z dnia 27 grudnia 2024 r.
Sporzadzit: ...........ccoeveneene.

UCHWALA NR .......ccceeuvruee
RADY MIEJSKIEJ W JEZOWIE

w sprawie ustalenia ,,Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych”

Na podstawie 18 ust.2 pkt15ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2024r. poz. 1465, 1572) wzwigzku zart. 33 1art. 44 ust. 2 ustawy  z dnia
14 czerwca 2024 r. oochronie sygnalistow (Dz.U. z2024r., poz.928) uchwala sig,
co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ i przyjmuje do stosowania “Procedur¢ przyjmowania zgloszen zewngtrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych” w brzmieniu zalacznika nr 1 do uchwaty.

§ 2. Pelnomocnikiem Rady Miejskiej w Jezowie do spraw sygnalistOw ustanawia si¢ Pania
Eweling Kencler - inspektora do spraw obstugi rady w Urzgdzie Miejskim w Jezowie.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Lodzkiego.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Jezowie

Michal Matysiak
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Zalacznik Nr 1 do uchwaty Nr ....................
Rady Miejskiej w Jezowie
z dnia 30 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZEWNETRZNYCH ZGLOSZEN NARUSZENIA
PRAWA
I PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH RADY MIEJSKIEJ W JEZOWIE

§ 1. CEL PROCEDURY I PRZEDMIOT ZGLOSZENIA

1. Przedmiotem niniejszej procedury jest okreslenie zasad itrybu przyjmowania zgloszen
zewngtrznych dokonanych przez Sygnaliste badz przekazanego zgtoszenia dokonanego przez
Rzecznika Praw Obywatelskich oraz podejmowania dziatan nastgpczych w zakresie naruszen
prawa wynikajacych z ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024. Poz.

928).

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa Ww sposob
zapewniajacy rzetelne
i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob zapewniajacy ochrong Sygnalisty przed
dziataniami

o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

3. Sygnalista moze dokonaé zgloszenia zewngtrznego bez uprzedniego dokonania zgloszenia
wewnetrznego.

4. Przedmiotem zgloszenia regulowanego procedura moga by¢ informacje o naruszeniach
prawa okreslonych w art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 rok o ochronie sygnalistow ( Dz. U.
2024. P0z.928).

§ 2. DEFINICJE
Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:
1) Organie — rozumie si¢ przez to Rade Miejska w Jezowie;
2) Urzedzie — rozumie si¢ przez to Urzad Miejskie w Jezowie;
3) Procedurze — rozumie si¢ przez to Procedurg dotyczaca przyjmowania zgloszen zewnetrznych;

4) Sygnaliscie — rozumie si¢ przez to osobe fizyczng, ktéra dokonuje zgloszenia o naruszeniu
prawa
w konteks$cie zwigzanym z pracg, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia
czy wspolpracy w tym pracownika, bytego pracownika, osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
osoby $wiadczacej pracg na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, przedsigbiorcy, akcjonariusza lub wspdlnika, czlonka organu osoby
prawnej,osoby swiadczacej prace pod nadzorem
i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, stazysty, wolontariusza, praktykanta;

5) Zgloszeniu — rozumie si¢ przez to informacje o naruszeniu prawa, przekazane w sposob
okreslony
W niniejszej procedurze;

6) Osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — rozumie si¢ przez to osobg wskazang w zgloszeniu jako
osobg, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa;

7) Informacji zwrotnej — rozumie si¢ przez to przekazang Sygnaliscie przez Organ informacj¢ na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow takich dziatan;

8) Dziataniu nastepczym — rozumie si¢ przez to postgpowanie prowadzone w zwigzku ze
ztozonym zgloszeniem;
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9) Dzialaniu odwetowym — rozumie si¢ przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie
w kontek$cie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgtoszeniem, i ktore narusza lub
moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzi¢ Sygnaliscie
nieuzasadniong szkode, w tym bezpodstawne inicjowanie postgpowan przeciwko SygnaliScie;

10) Komisji wyjasniajgcej — rozumie si¢ przez upowaznionych pracownikow Urzgdu do
prowadzenia postepowan wyjasniajacych (dziatan nastepczych) dotyczacych zgloszen;

11) Pelnomocnik Rady ds. sygnalistow — rozumie si¢ przez to osob¢ upowazniong do
przyjmowania zgloszen zewngtrznych zgodnie z niniejsza Procedurs;

12) Rzeczniku Praw Obywatelskich — rozumie si¢ przez to konstytucyjny, niezalezny od innych
organdw
i niezawisly w swojej dziatalno$ci organ ochrony prawnej;

13) Burmistrzu — rozumie si¢ przez to Burmistrza Jezowa.
§ 3. SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA

1. Informacja o sposobie przyjmowania zgloszen jest udostgpniana na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Jezowie w zaktadce Rada Miejska.

2. Organ udostepnia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu w zaktadce Rada
Miejska formularz zgloszenia. Wzdr formularza zgloszenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
Procedury.

3. Zgloszenia sa kierowane do Organu:

1) za pomoca poczty elektronicznej za posrednictwem wskazanego adresu e-mail:
rada.sygnalista@jezow.pl

2) listownie na adres: Urzad Miejski w Jezowie z dopiskiem na kopercie "Zgloszenie naruszenia
prawa - do rak wlasnych Pelnomocnika Rady ds. sygnalistow";

3) w trakcie osobistego spotkania z Pelnomocnikiem Rady ds. sygnalistow- na prosbe iz
inicjatywy Sygnalisty.

4. Osobiste spotkanie z Sygnalista, o ktérym mowa w ust. 3 pkt. 3):

1) odbywa si¢ niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania prosby,
w siedzibie Urzgdu, w miejscu gwarantujagcym poufnos$¢ rozmowy;

2) nastepuje w odpowiedzi na prosbe w sprawie osobistego spotkania, skierowang przez
Sygnaliste: telefonicznie bezposrednio do Pelnomocnika Rady ds. sygnalistéw dzwoniac pod

numer telefonu wskazany na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Iub wysytajac
wiadomo$¢ na adres poczty elektronicznej: rada.sygnalista2@jezow.pl

3) uwzglednia odbior zgloszenia przez Pelnomocnika Rady ds. sygnalistéw na wzorze formularza
zgloszenia,
o ktorym mowa w ust.2, chyba ze Sygnalista nie wyrazit na to zgody. W przypadku utrwalania
zgloszenia w formie protokotu, Sygnaliscie zapewniana jest mozliwo$¢ dokonania
sprawdzenia, poprawienia i podpisania protokotu spotkania.

5. Rozpatrzeniu podlegaja zgloszenia zawierajagce informacje o tozsamosci sygnalisty, jak
réowniez zgloszenia anonimowe. W przypadku zgloszen pozbawionych danych kontaktowych, tryb
postepowania ze zgloszeniem nie uwzglednia:

1) kierowania do sygnalisty potwierdzenia otrzymania zgloszenia;
2) informacji zwrotnej;
3) informacji o pozostawieniu zgloszenia bez rozpoznania;
4) informacji o okolicznos$ciach wskazanych w § 5 ust. 41 5.
§ 4. OCHRONA SYGNALISTY
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1. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o0 ochronie sygnalistow (Dz.U.2024.928), od chwili dokonania zgloszenia, pod warunkiem, ze miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia stanowi informacje
0 naruszeniu prawa.

2. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

1) ochrone tozsamosci, chyba ze Organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgod¢ na ujawnienie
danych;

2) jezeli zgloszenie dotyczy innych osob, Organ zapewni takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci;

3) udziat w procesie rozpatrywania zgloszenia przez pracownikow Urzedu, ktorzy zostali
zobligowani
do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy;

4) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgloszeniem,
beda miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaty pouczone o zachowaniu poufnosci danych
w zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

5) ochron¢ przed dziataniami odwetowymi, wtym grozbami przed takimi dzialaniami,
w zwiagzku z dokonanym zgloszeniem.

3. Na zadanie Sygnalisty Organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, za§wiadczenie
potwierdzajace, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej
w ustawie zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.2024. poz. 928), wzor
zaswiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej Procedury.

4. W przypadku podj¢cia wobec Sygnalisty dzialan odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przeci¢tne miesi¢czne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celow emerytalnych w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego) lub
prawo do zado$¢uczynienia.

§ 5. OBSLUGA ZGLOSZEN
1. Zgltoszenia wptywajg do Pelnomocnika Rady ds. sygnalistow.
2. Pelnomocnik Rady ds. sygnalistow po otrzymaniu zgloszenia:

1) odnotowuje przyjecie zgltoszenia w rejestrze zgltoszen zewnetrznych, o ktorym mowa w § 8,
jak roéwniez
na biezaco aktualizuje w nim informacje na temat podejmowanych dziatan nastgpczych;

2) w przypadku, w ktérym zgloszenie zawiera adres Sygnalisty do kontaktu, przesyta mu
informacj¢ potwierdzajaca przyjecie zgloszenia w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia,
chyba ze Sygnalista wystapit z wnioskiem o brak doreczenia potwierdzenia przyjecia
zgloszenia lub istnieja uzasadnione podstawy, zZe potwierdzenie otrzymania zgloszenia
zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty;

3) na zadanie Sygnalisty przekazuje, nie pdzniej niz w terminie 1 miesigca od dnia otrzymania
zadania, zas$wiadczenie o podleganiu przez Sygnalist¢ ochronie przed dziataniami
odwetowymi, o ktorym mowa w art. 38 ustawy. Wzor zaswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszej uchwaty;

4) analizuje czy wszystkie dane osobowe zawarte w zgloszeniu sg niezbedne do jego oceny,
ajesli
sa nieprzydatne w sprawie, dokonuje, po konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych Urzedu,
ich usunigcia badz wylacza je z materiatu przekazywanego do dalszego trybu postgpowania;

5) dokonuje pseudonimizacji danych osobowych - jesli Sygnalista je podat;

6) zabezpiecza otrzymang dokumentacje¢ dotyczaca zgloszen przed dostgpem 0sob
nieuprawnionych.
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3. Pelnomocnik Rady ds. sygnalistow dokonuje jego wstepnej weryfikacji polegajacej na
ustaleniu czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa w rozumieniu przepisow ustawy
oraz czy zgloszenie dotyczy naruszen w dziedzinie, ktora nalezy do zakresu dziatania Organu.

4. W przypadku gdy zgloszone naruszenie nie stanowi naruszenia prawa nalezacego do
zakresu dziatania Organu, Petnomocnik Rady ds. sygnalistow ustala organ publiczny wlasciwy do
podjecia dzialan nastepczych i kieruje zgtoszenie zgodnie z ustalong wasciwoscig.

5. Pelnomocnik Rady ds. sygnalistow nie pozniej niz w terminie 14 dni, a w uzasadnionych
przypadkach - 30 dni od dokonania zgloszenia, kieruje to zgloszenie do ustalonego w trybie,
o ktérym mowa w ust. 4 organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

6. Pelnomocnik Rady ds. sygnalistow informuje Sygnalist¢ o okoliczno$ciach wskazanych
wust. 415.

7. Organ przekazuje bez zbednej zwloki wlasciwym instytucjom, organom lub jednostkom
organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu zewngtrznym w celu

prowadzenia dziatan nastepczych
w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub jednostki, jezeli przewidujg to przepisy
odrgbne.

8. W przypadku, w ktorym naruszenie prawa nalezy do zakresu dzialania Organu Pelnomocnik
Rady

ds. sygnalistow przekazuje zgloszenie Komisji wyjasniajgcej, ktora rozpatruje je w toku
dziatan nastepczych przeprowadzanych na zasadach opisanych § 7.

9. Procedura podlega przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.
§ 6. KOMISJA WYJASNIAJACA

1. Burmistrz powotuje w drodze odrebnego zarzadzenia Komisje wyjasniajaca skladajaca sie
Z co najmniej 3 0sob.

2. Burmistrz przesyta projekt zarzadzenia Pelnomocnikowi Rady ds. sygnalistow. Na wniosek
Pelnomocnika Rady ds. sygnalistéw Burmistrz dokonuje zmian sktadu Komisji wyjasniajacej
w zaleznosci
od przedmiotu zgloszenia oraz w celu zachowania bezstronnos$ci przy jego rozpatrywaniu.

3. Czlonkiem Komisji moga by¢ wylacznie pracownicy Urzedu, ktorzy posiadajg odpowiednie
kwalifikacje zawodowe, a w szczegdlnosci wiedz¢ w dziedzinie zgltoszonego naruszenia prawa, sa
bezstronni oraz posiadajg umieje¢tnosci do wypelniania powierzonych zadan.

4. Przebieg posiedzen Komisji oraz wyjasnienia sktadane przez wezwane osoby utrwalane sa
w formie protokotu.

5. Rozstrzygnigcia Komisji wyjasniajacej zapadaja zwykla wickszoscia glosow, w obecnosci
co najmniej potowy czionkow Komisji. W przypadku rownej ilosci glosow decyduje glos
Przewodniczacego Komisji.

§ 7. DZIALANIA NASTEPCZE

1. Postgpowanie wyjasniajace, prowadzone przez Komisje wyjasniajacg powotang do
rozpatrzenia zgloszenia ma na celu:

1) ustalenie stanu faktycznego w sprawie bedacej przedmiotem zgloszenia dokonanego przez
Sygnaliste;

2) ustalenie czy zarzut postawiony w zgloszeniu jest zasadny;
3) zgromadzenie i utrwalenie dowodow na potwierdzenie dokonanych ustalen;

4) w przypadku potwierdzenia zarzutu postawionego w zgloszeniu - ustalenie przyczyn, ktére
doprowadzity do naruszenia prawa.

2. Postgpowanie wyjasniajace jest prowadzone z nalezyta starannoscia z uwzglednieniem:
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1) prawa Sygnalisty do ochrony poufnosci danych osobowych i koniecznos$ci zapewnienia mu
ochrony przed dzialaniami odwetowymi;

2) prawa osoby, ktorej zgtoszenie dotyczy do obrony przed stawianymi w zgloszeniu zarzutami.

3. W ramach postepowania wyjasniajacego czlonkowie Komisji wyjasniajacej sa uprawnieni
do:

1) gromadzenia informacji niezbednych z punktu widzenia wyjasnienia zarzutow postawionych
w zgloszeniu;

2) analizy dokumentacji majacej znaczenie dla rozstrzygnigcia zarzutOw postawionych
w zgloszeniu;

3) prowadzenia rozmow z osobami, ktére moga posiada¢ wiedze niezbedna do ustalenia stanu
faktycznego w sprawie;

4) kontaktu z Sygnalista w celu zwrocenia si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje
w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu.

4. Jezeli Sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu dodatkowych wyjasnien lub informacji, badz
przestanie ich mogloby zagrozi¢ ochronie tozsamosci Sygnalisty, odstepuje si¢ od pozyskiwania
tych informacji.

5. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego Komisja wyjasniajagca przygotowuje
raport podsumowujacy przeprowadzone postgpowanie wyjasniajgce, zawierajacy w szczegdlnosci:

1) informacje¢ o postawionych w zgloszeniu zarzutach naruszenia prawa;
2) informacj¢ o zakresie prowadzonego post¢gpowania wyjasniajacego;

3) informacj¢ czy Sygnalista zglaszajac naruszenie miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgloszenia 1 stanowi informacje
0 naruszeniu prawa;

4) informacj¢ o przebiegu postepowania wyjasniajacego oraz dokonanych ustaleniach; 5)
propozycje dalszych dziatan nastepczych:

a. majacych na celu usunigcie skutkéw naruszenia lub zapobiezenie podobnym
naruszeniom

w przysztosci;

b. polegajacych na, oile jest to zasadne, podjeciu sankcji wobec o0sob, ktore
doprowadzity do naruszenia prawa a takze dokonaniu stosownych zgloszen odnoszacych
si¢ do naruszenia prawa do wlasciwych organdéw panstwa.

6. Komisja wyjasniajaca przekazuje raport Pelnomocnikowi Rady ds. sygnalistow.

7. Pelnomocnik Rady ds. sygnalistow przekazuje SygnaliScie informacje zwrotna,
przygotowang przez Komisj¢ wyjasniajacg zawierajaca w szczegolnosci informacje o stwierdzeniu
lub braku stwierdzenia wystgpienia naruszenia prawa oraz $rodkach, ktore zostaly lub zostana
zastosowane w reakcji na stwierdzone naruszenie prawa, chyba ze Sygnalista nie podal adresu do
kontaktu, na ktdéry nalezy przekaza¢ informacje zwrotna.

8. Informacja zwrotna, jest przekazywana SygnaliScie tym samym kanalem komunikacji,
ktorym zgloszenie wptynelo, chyba ze Sygnalista wskazal inny kanat do komunikowania si¢
Z nim.

9.Jezeli jest to uzasadnione okoliczno$ciami sprawy Organ, w celu przeprowadzenia
postgpowania wyjasniajacego, moze zwroci¢ si¢ do jednostek organizacyjnych podlegtych Iub
nadzorowanych badz innej jednostki organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze
porozumienia, o dostarczenie informacji niezb¢dnych do rozpatrzenia zgloszenia.

10. W przypadku wptywu do Organu zgloszenia dotyczacego sprawy bedacej juz przedmiotem
wczesniejszego zgloszenia, w ktorym nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen
prawa, nie wszczyna si¢ postepowania wyjasniajagcego. Pelnomocnik Rady ds. sygnalistow
podajac uzasadnienie, informuje o tym fakcie Sygnaliste.
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11. W przypadku kolejnego zgloszenia od tej samej osoby, odpowiadajagcego warunkom
o ktorych mowa w ust. 10 zgloszenie pozostawia si¢ bez rozpoznania inie informuje si¢ o tym
Sygnalisty. Pelnomocnik Rady ds. sygnalistéw odnotowuje okoliczno$ci zgloszenia w rejestrze
zgloszen zewnetrznych.

12. Organ informuje Sygnaliste¢ takze o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajgcych
wszczetych na skutek zgloszenia.

§ 8. REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
1. Rejestr zgloszen zewnetrznych:
1) zawiera informacje o:
a.numerze zgloszenia,
b.przedmiocie naruszenia,

c.danych osobowych Sygnalisty niezbednych do identyfikacji, w tym imi¢ i nazwisko,
adres do

kontaktu, o ile zostaly przez sygnaliste podane,

d.danych osobowych osoby, ktorej dotyczy zgloszenie, w zakresie niezbednym do
identyfikacji

tej osoby, w tym jej imi¢ i nazwisko,
e.dacie dokonania zgloszenia,
f.podjetych dziataniach nastgpczych,

g.wydaniu za$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy o podleganiu przez
sygnaliste

ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 ustawy,
h.dacie zakonczenia sprawy,

iniepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego
samego lub innego sygnalist¢ nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen
w pordwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym,

j.szacunkowej szkodzie majatkowej, jezeli zostatla stwierdzona oraz kwotach
odzyskanych w wyniku postgpowan dotyczacych naruszen bedacych przedmiotem
zgloszenia - o ile Organ posiada takie dane;

2) moze by¢ prowadzony elektronicznie przy wykorzystaniu narzedzi kryptograficznych Iub
systemow teleinformatycznych przeznaczonych do przetwarzania informacji niejawnych.

2. Wzor rejestru zgloszen zewngtrznych stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

3. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen zewnetrznych przetwarzane
w zwigzku
z obshluga zgloszen sa przechowywane przez okres 3 lat od zakonczenia roku kalendarzowego,
w ktorym zamknigto dziatania nastgpcze lub od zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane niemajace znaczenia dla sprawy przechowywane sg przez okres 14 dni od dnia
ustalenia ich zb¢dno$ci w sprawie.

§ 9. SPRAWOZDANIE

1. Pelnomocnik Rady ds. sygnalistow za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie
zawierajgce informacje o:

1) liczbie przyjetych zgloszen zewnetrznych;

2) liczbie postepowan wyjasniajacych i postepowan wszczetych w wyniku przyjetych zgloszen
zewngtrznych oraz wyniku tych postgpowan;
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3) szacunkowej szkodzie majatkowej, jezeli zostata stwierdzona oraz kwotach odzyskanych
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen bedacych przedmiotem zgloszenia zewngtrznego
- o ile Organ posiada te dane.

2. Informacje zawarte w sprawozdaniu nie zawieraja danych osobowych ani informacji
stanowigcych tajemnice prawnie chronione.

3. Pelnomocnik Rady ds. sygnalistow przekazuje sprawozdanie Rzecznikowi Praw
Obywatelskich,
w terminie do 31 marca roku nastgpujacego po roku za jaki jest ono sporzadzane.

§ 10. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Dane osobowe przetwarzane w ramach realizacji niniejszej procedury przetwarzane sa
zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych), Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

2. Dane osobowe zawarte w zgloszeniu przetwarzane sa w zakresie niezbednym do przyjecia
tego zgloszenia lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego.

3. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w
razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze
nie maja one znaczenia dla sprawy.

4. Dane osobowe Sygnalisty oraz inne dane pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci
nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyrazng zgoda Sygnalisty.

5. Ujawnienie danych osobowych Sygnalisty jest mozliwe w przypadku, gdy jest ono
koniecznym i proporcjonalnym obowiazkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku
z postgpowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, wtym w celu zagwarantowania
prawa do obrony przystugujacego osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie.

6. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktorym mowa wust.5, Organ powiadamia o tym
Sygnaliste, przesytajac w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powodow ujawnienia
jego danych osobowych, chyba zZe takie powiadomienie zagrozi postgpowaniu wyjasniajacemu.

§ 11. OCHRONA  PRZED DZIALANIAMI  ODWETOWYMI I OCHRONA
POUFNOSCI

1. Zapewniajac ochrone przed dziataniami odwetowymi Organ, w szczego6lnos$ci:

1) przeprowadza dla swoich pracownikoéw szkolenia dotyczace zasad ochrony sygnalistow oraz
0s0b pomagajacych w dokonaniu zgloszenia przed dzialaniami odwetowymi oraz o0sob
powiazanych z Sygnalista;

2) ogranicza dostep do informacji o Sygnali$cie wyltacznie do 0sob uprawnionych;

3) w uzasadnionych przypadkach doprowadza do poniesienia odpowiedzialnosci, zgodnie
z obowiagzujagcymi  przepisami prawa, pracownikow ktérym udowodnione zostalo
podejmowanie jakichkolwiek dzialan odwetowych, wzgledem Sygnalisty oraz osoby
pomagajacej w dokonaniu zgloszenia oraz osoby powiazanej z Sygnalistg.

2. Sygnalista jest uprawniony do zlozenia wniosku o wydanie za$wiadczenia
potwierdzajacego, ze podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi. Wniosek sktada si¢ do
Pelnomocnika Rady ds. sygnalistow.

3. Zgloszenie naruszenia moze mie¢ charakter:
1) poufny, gdy sygnalista nie wskaze, ze zgadza si¢ na ujawnienie swoich danych osobowych;

2)jawny, gdy osoba dokonujaca zgloszenia wyrazi wyrazna zgod¢ na ujawnienie swojej
tozsamosci.
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4. Pelnomocnik Rady ds. sygnalistow, a takze pisemnie upowaznione osoby, o ktérych mowa
w § 6 sa obowiagzane do zachowania w tajemnicy informacji i danych osobowych, ktore uzyskaty
w ramach przyjmowania zgloszen lub prowadzenia dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktoérego wykonywaly te prace.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Jezowie

Michal Matysiak
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Zalacznik Nr 2 do uchwaty Nr ....................
Rady Miejskiej w Jezowie
z dnia 30 grudnia 2024 r.

FORMULARZ ZGLOSZENIA

1) Czy zgloszenie ma charakter anonimowy? TAK [0 NIE [J

2) Czy zgloszenie zostato ztozone w trybie osobistego spotkania z Pelnomocnikiem Rady ds.
sygnalistow? TAK OO NIE O

3) Zgloszenie imienne (podanie danych osobowych niejest obowigzkowe dla przyjecia
i rozpatrzenia zgloszenia): Imig

Data zgtoszenia Podpis sygnalisty

* Brak wskazania adresu do kontaktu uniemozliwi przekazywanie informacji zwrotnych,
w tym o podjetych dziataniach nastgpczych.

5) Zgadzam si¢ na ujawnienie moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska TAK [
NIE O

6) Status zglaszajacego: (zaznacz wlasciwe pole)
O jestem pracownikiem
[ jestem zleceniobiorcg/ustugodawca
O jestem bytym pracownikiem
[ jestem kandydatem do pracy
[ jestem wolontariuszem/praktykantem/stazysta
[ pracuj¢ w organizacji wykonawcy/podwykonawcy/dostawcy [ inne:

a) Miejsce zatrudnienia, stanowisko stuzbowe lub funkcja:

7) Nieprawidlowosci, ktore zglaszasz, dotycza obszarow:
0 korupcji;
[ zamoéwien publicznych;
O ustug, produktow i rynkow finansowych;
0 przeciwdzialania praniu pieni¢gdzy oraz finansowaniu terroryzmu;
O bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
0 bezpieczenstwa transportu;
O] ochrony §rodowiska;

L] ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
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[] bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

[ zdrowia i dobrostanu zwierzat;

0 zdrowia publicznego;

O ochrony konsumentow;

O] ochrony prywatnosci i danych osobowych;

0 bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

[0 interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskie;j;

O rynku wewngtrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
1 pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

[0 konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-
16.

8) . Tres¢ zgloszenia

Opisz szczegdtowo swoje podejrzenia oraz okoliczno$ci ich zajscia zgodnie z wiedza,
ktora posiadasz (w tym data zdarzenia/miejsce zdarzenia):

9) . Wskaz i dotgcz ewentualne posiadane dowody oraz §wiadkoéw na potwierdzenie zglaszanego
naruszenia prawa (np. zdj¢cia, dokumenty)

10) Opis kontekstu zwigzanego z praca, ktéry umozliwil dostrzezenie zgltoszonego naruszenia,
czy zglaszales$/a$ nieprawidlowosci juz wezesniej (jesli tak to komu, kiedy w jakiej formie)

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia:
Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) dzialam w dobrej wierze, posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w zgloszeniu zarzuty
sg prawdziwe,

2) jestem $wiadom/a odpowiedzialno$ci, iz dokonujac zgloszenia lub ujawnienia publicznego,
i wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto, podlegam grzywnie, karze ograniczenia
wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2 na zasadach okreslonych w art. 57 ustawy
o ochronie sygnalistow,
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3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiggniecia korzysci,
4) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem/am wszystkie znane mi
fakty 1 okolicznosci do tyczace przedmiotu zgloszenia,

5) znana jest mi Procedura zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych przez
Rade Miejska w Jezowie.

Data zgtoszenia i Podpis
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Zalacznik Nr 3 do uchwaty Nr ....................
Rady Miejskiej w Jezowie
z dnia 30 grudnia 2024 r.

REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Lp | Numer Data Przedm | Dane | Informa | Infor | Data | Informac | Szacunkowa
zgtosze | dokonan iot 0sobo cja macja | zakon jao szkoda
nia ia narusze we o 0 czenia | niepodej | majatkowa, jezeli
zgloszen nia sygnali | wydaniu | podjet | spraw | mowaniu | zostata
ia prawa sty zaswiad | ych y dalszych | stwierdzona oraz
oraz czenia, | dziata dziatan | kwoty odzyskane
osoby, ze niach w w wyniku
ktorej | sygnalis | nastgp przypadk | postgpowan
dotycz ta czych u, 0 dotyczacych
y podlega ktérym | naruszen prawa
zglosz | ochroni mowa w | bedacych
enie, e art. 40 | przedmiotem
niezbg | (art. 38 ust. 2 zgloszenia — o ile
dne do | ustawy) ustawy | dane te sg znane
identyf Organowi.
ikacji
tych
0s0b
Przewodniczacy Rady

Miejskiej w Jezowie

Michal Matysiak
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Uzasadnienie

Z dniem 25 grudnia 2024 roku wchodzg w zycie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1.
o ochronie sygnalistow (Dz, U. poz.928) - dalej ,ustawa" - w zakresie dotyczacym
zobowigzania organow publicznych do wustalenia procedury zgloszen zewngetrznych
oraz podejmowania dzialan nastgpczych. Definicja organu publicznego (w rozumieniu ustawy)
zawarta jest w art. 2 pkt 6 ustawy izgodnie znig ilekro¢ jest mowa o organie publicznym
nalezy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji rzagdowej, terenowe organy
administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu terytorialnego, inne organy panstwowe
oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej,
wlasciwe do podejmowania dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1.

Tym samym ustawodawca przewidzial, Zze pod pojeciem ,organu publicznego"
W rozumieniu ustawy nalezy rozumie¢ organy jednostek samorzadu terytorialnego, a wigc
takze rady gmin.

Majac powyzsze na uwadze przedktadam Wysokiej Radzie projekt uchwaty, w oparciu
0 przepisy prawa, ktore wchodzg w zycie z dniem 25 grudnia 2024 roku, zawierajacy procedure
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Jezowie

Michal Matysiak
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